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Iopsiaok xpanenus B apxusax
Ha OYMARHBIX W/HIH VICKTPOHHBIX HOCHTEAAX PEIY.ILTATOB OCBOCHHN
yuamumuca 06paloBaTeabubIX HPOrpaMm

1. O6mne nosoxenns

1.1, Tlopanok xpasenus B apxusax MyHHIHDATLHOrO  00pasoBareabLHOro
yupesaenna Hosorpounkas ocnosrasn odumeodpazosarebHas WKOAa Ha GyMaAHbIX
WHIH  2CKTPOHHBIX — HOCHTENAX  PE3YILTATOB  OCBOCHHS  YHAUIHMHCH
obpasosarenbHbiX nporpamm  (aanee — [Mopasiok) seisercs HoKabHbIM akToM MOY
OOl (manee — Illkona), peryaupyiolmuM HOPAJAOK XPAHCHHWA B apXHBax
HHPOPMALIHH O PE3VLTATAX OCBOCHHA YHAIMMHCA 06Pa3oBATCABHBIX POIrPAMM Ha
OYMaAHbIX WHIH VIEKTPOHHBIX HOCHTEIAX. [Topsjiok paspaboTan B COOTBETCTBHM ¢
1l w3 cr.28 ®epepansuoro 3akona or 29 nekadps 2012 roga Ne 273-03 "0O6
obpazosanun 8 Poccuiickoit ®eaepatnn”. 11opaaok npHHAMAETCS NEAArorHyMecKHM
COBETOM, HMMCIONIMM TIPABO BHOCHTH B HEI0 CBOM M3MEHEHHS M JONOIHEHHS.
llopsanok yreepxaaercs ampexropom Hlkomst.

1.2, Tlopasok xpaneHus B apXwpax HHPOPMAUHM O PE3YILTATAX YCIEBAEMOCTH,
arrecTauMn Ha OYMOKHBIX HWIHIH JICKTPOHHBIX HOCHTEISAX PErIaMeHTHPYETCS
CACAYIOMHMMH JI0KYMEHTaMH:

. IMucemom  Munmncrepersa oOpasosanns u Hayku Poccuiickoit ®eaepaumn or
15.02.2012 ropa «AAI-14767 «Cucrembl BEIeHHS KYPHIOB YCIICBAEMOCTH
o0yyaiommxes B MEKTpoHHoM sijte B OY P@ 2012r. - wacts 1., CHcremsl BeIeHHA
AYPHAIOB YCIEBAEMOCTH O0YHAIOMMUXCA B iekTrponHoM suae 8 OV PO 2012r -
qacrs 2»

2. 3akonom ot 27.07 2006 roga Ne 152-®3 «O nepcoHaNbHBIX AGHHBIXY,

3. 3akonom ot 27.07.2006 roaa Ne 149 - @3 «O6 undopmanmu, wHHOPMAITHOHHBIX
TEXHOIOTHAX H 3amnTe HuopMaim.

4. ®enepansubivm 3akoHoM o1 19 aekabps 2005 roga Ne 160-®3 «O parnduxaivim
Kousenmn Cosera Eponsi 0 3aimTe (JU3HYCCKMX JMIL IPH aBTOMATHIMPOBAHHOM
00padoTKe MepCOHATBHBIX AaHHBIXY,

5. Komsewmumeit Copera Espons 0 3ammre QHIHGECKHX Il 1OPH
ABTOMATH3HPOBAHHOH 06paboTKe NEPCOHANLHBIX JIAHHBIX,



1.7. OOpa3oBarenbHass OpraHu3aiusi OOeCleYnBaeT apXWB HEOOXOIUMBIM
MOMEIIEHHEM, 000PYI0BAHUEM U KaJPaAMHU.

1.8. ApxuB OO BO3IUIaBISET OTBETCTBEHHBIN 3a ApXUB, KOTOPBIM HA3HAYAECTCS
npukazoMm pykoBogutesnss OO U HEMOCPEJACTBEHHO MOJAYMHAETCS PYKOBOJIUTEIIO
00.

1.9. ApxuB pabortaer mno IUIaHy, YyTBEpkKIEHHOMY pykoBogutenem OO,
OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB HECET OTBETCTBEHHOCTH NIEPE]l HUM 3a CBOIO padoTy.
1.10. OpraHu3allMOHHO-METOJUYECKOE PYKOBOICTBO JIEATEIBHOCTBIO apXHUBa
OCYILECTBIISIET apXUB cyObekTa PD.

2. 3apaum U GyHKIUN apXuBa

2.1. OCHOBHBIMHM 33Jja4aMH APXUBA SBIIIOTCS:

2.1.1. KowmruiekToBaHue apxuBa 3aKOHYECHHBIMU JenornpousBoiactsom OO
JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3faeiaoM 3  HACTOSLIETO
MOJIOKEHHUS.

2.1.2. VYwuer, o0ecrneuyeHue COXPAaHHOCTH, CO3JaHUE HAYYHO-CIIPABOYHOIO
amnrapara, UCIoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B APXUBE.

2.1.3. TlogrotoBka M CBOEBpEMEHHas Iepeqadya JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (oHma
P® Ha rocymapcTBEHHOE  XpaHEHME C  COOJIIOJEHHMEM  TpeOOBaHUH,
yCTaHaBIMBaeMbIX PocapxuBom.

2.1.4. OcyuecTBieHue KOHTpoJiA 3a (opMupoBanueM u 0dOpMIICHHEM Jell B
nenornpousBoactee OO.

2.2. B COOTBETCTBUM C BO3JOKEHHBIMU HA HETO 33/[a4aMU apXUB OCYLIECTBIISIECT
cienyronme GyHKIUU:

2.2.1. IlpuHuMaeT He MNO3AHEE, YEM 4Yepe3 JBa TroAa IIOCHE 3aBEPIICHUS
JIETIOTPOU3BOJICTBOM, YUUTHIBAET U XPAHUT JOKYMEHTHI IOCTOSSHHOTO XPAaHEHHUS 110
augHoMy coctapy OO, oOpaGoTaHHBIE B COOTBETCTBUHM C TpPeOOBaHUSIMH,
YCTaHOBJIEHHBbIMH PocapxuBom.

2.2.2. PazpabarbiBaeT W COTJacoOBBIBA€T C apXuBoM cyObekTta P® rpaduxu
npeacraBieHus onucei Ha paccmoTpenne DIIK apxuBHoro oprana cyobekra PO u
nepeaadn Jo0KyMeHTOB ApxuBHOTO ¢oHaa PO Ha rocynapcTBeHHOE XpaHEHUE.
2.2.3. CocraBisieT W TOpEACTaBIs€T HE MO3AHEE, YeM 4epe3 JBa rojaa Mocle
3aBEPIICHUs JEJIONPOU3BOACTBOM, I'OJIOBBIE Pa3leibl OMMCEN J€d MOCTOSHHOTO
XpaHEHUs U N0 JIMYHOMY COCTaBY Ha pacCMOTPEHHE IKCIIEPTHON KOMUCCUU (fanee
— 9K) OO u 311K apxuBHOro oprana cyonexra PO.

2.2.4. OcyiecTBISET y4yeT U 00ecreunBaeT MOJIHYI0 COXPAHHOCTh MPUHATHIX Ha
XpaHEeHHe Je.

2.2.5. Co3paer, NOMNOJIHAET U COBEPUIEHCTBYET HAY4YHO-CIPABOYHBINA ammapar K
XPaHSIIUMCS B apXUBE JieJaM U IOKYMEHTaM, 00€CIeurnBaeT ero NpeeMCTBEHHOCTh
C HAYYHO-CIPABOYHBIM aIIapaToM apxuBa cyobekTa PO,

2.2.6. Opraau3yeT HCIOJIb30BAHUE TOKYMEHTOB:

— uHpopmupyet pykoBoacTBo OO 0 cocTaBe U CoJIepKaHUU TOKYMEHTOB
apXuBa;



— BBIJIAET B YCTAHOBJIEHHOM IMOPSIAKE Ji€Ja, JOKYMEHTbl WA KOIUHU
JIOKYMEHTOB B IEJSX CIY>KEOHOTO M HAyYHOTO HUCIOJIb30BaHUS g paboOThl B
MIOMEIIEHUN APXUBA;

— UCIIOJIHSIET 3alpoChl OpraHu3aluii U TpaxkiaaH 00 YCTaHOBJICHHUH
TPYIOBOIO CTaka U MO JIPYTHMM BOMNPOCAM COLUAIBHO-TIPABOBOTO XapakTepa, B
YCTaHOBJICHHOM IOPSJIKE BbIAAET KOMMH JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKHU;

— BEJIET YUYET UCITOIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPAHSAIIUXCS B APXUBE.

2.2.7. 1IpoBOAMT 3KCIEPTHU3Y LEHHOCTHM JOKYMEHTOB, XPaHALIUXCA B apXMBE,
yuacTtByeT B pabote IK OO.

2.2.8. Oka3pIBaeT METOIUYECKYIO ITOMOIb OTBETCTBEHHBIM 3a JI€JIONPOU3BOICTBO
B COCTaBJICHUHU HOMEHKJIATYPHhI 1€, KOHTPOJIUPYET MPaBUIBHOCTH (POpMHUpPOBAHUS
U oopmiieHus IeN B IETONPOU3BOJICTBE, a TaK)Ke MOJTOTOBKY JIed K mepeaayue B
apxus OO.

2.2.9. YyactByeT B MPOBEACHUH MEPOIPHUATUN IO TMOBBIIICHUIO KBaTU(UKAIIUU
pabOTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a apXUB U Jen0npou3BoacTso B OO.

2.2.10. ExeromHo mpeacTaBisieT B apxuB cyObekTta PD cBenmeHus o cocrtaBe u
00BbEME IOKYMEHTOB I10 YCTAaHOBJIEHHOM (opMe.

2.2.11. IloaroraBnuBaeT U B YCTAHOBJICHHOM IOPSJIKE MEPENAET HA XpPaHEHUE B
apxuB cyobekTa PO nokymentsl ApxuHoro ¢onnua PO.

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB noctymnaror:

3.1. 3aKoHYEHHBIE JEIONPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTBHI ITOCTOSHHOTO XpAaHEHUS,
oOpazoBaBiuecsi B pesyibTare AesteabHocTd OO, NOKYMEHThI BPEMEHHOTO
(cbime 10 yieT) cpoka XpaHeHUsl, HEOOXOAUMbIC B MPAKTUYECKOU NESITEIHLHOCTH,
JIOKYMEHTHI 10 JIMYHOMY COCTaBY.

3.2. JIOKyMEHTBI MOCTOSIHHOTO XPAaHEHHUS M MO JINYHOMY COCTaBY YUPEKICHUI-
IIPENIIECTBEHHUKOB.

3.3. HayuHo-cripaBO4HbI/ anmnapar K JOKyMEHTaM apXuBa.

3.4. Jluunsie Gouasl padbotarkoB OO.

4. IIpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB

JI1s1 BBINIOJIHEHUST BO3JI0KEHHBIX HA HETO 3aJ1a4 OTBETCTBEHHBIM 3a apXUB UMEET
paBo U 00s13aH:

4.1. KoHTponupoBaTh BBINOJHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX TNPaBWJI pabOThI ¢
nokymeHtamu B OO.

4.2. 3anpammBath y coTpyaHukoB OO cBefeHUs, HEOOXOAUMBIE I PadOTHI
apXuBa.

4.3. J[laBaTp pa3pACHEHUS W PEKOMEHAAUMU II0 BOIPOCaM, BXOJSIIMM B
KOMIIETEHIINIO apX1Ba.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKUMOHUPOBAHUE apXUBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 32 HAJJIEKAIIEE U CBOEBPEMEHHOE BBIMIOJIHEHUE apXHBOM
3amady U QYHKIUN, MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM IOJO0KEHHWEM, HECET JIHIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.



5.2. OTBEeTCTBEHHbIE 3a BEICHUE JICJIIONPOU3BOJCTBA, IMOATOTOBKY H
NpeCTaBICHUE TOKyMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXUB, HA3HAYAIOTCS PYKOBOAUTEIEM
OO0.

5.3. KoHTpo:b 3a 1eATeNbHOCTBIO apXUBa OCyIIeCTBIsIET pykoBoauTensb OO.



